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 SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Số: 1636 /SGD&ĐT-CNTT-KT&KĐ                      Đà Nẵng, ngày 20 tháng 05 năm 2010
 V/v quản lý, sử dụng trang thông tin 
   điện tử của các đơn vị, trường học
Kính gửi: 
- Trưởng phòng GD&ĐT các quận, huyện;


                 
- Hiệu trưởng các trường THPT và các trường trực thuộc;
- Giám đốc các Trung tâm GDTX, KTTH-HN, GDTX-HN.
Thực hiện Nghị định số 97/2008/NĐ-CP ngày 28/8/2008 của Chính phủ về quản lý, cung cấp, sử dụng dịch vụ Internet và thông tin điện tử Internet; Quyết định số 27/2005/QĐ-BBCVT  ngày 11/8/2005 về quản lý và sử dụng tài nguyên Internet, Thông tư liên tịch số: 02/2005/TTLT-BCVT-VHTT-CA-KHĐT ngày 14/7/2005 của Liên bộ Bưu chính, Viễn thông, Văn hóa - Thông tin, Công an, Kế hoạch và Đầu tư về quản lý đại lý Internet; Quyết định số 154 /2005/QĐ-UBND ngày 29/10/2005 của UBND thành phố Đà Nẵng về Quản lý hoạt động đại lý Internet trên địa bàn thành phố Đà Nẵng, tiếp tục thực hiện Công văn số 210 /GD&ĐT-CNTT ngày 28/01/2008 của Sở GD&ĐT về việc quản lý, sử dụng Internet trong các trường học, Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố Đà Nẵng yêu cầu các đơn vị, trường học tổ chức, triển khai thực hiện một số nội dung sau:

A. Quản lý, sử dụng Internet trong các đơn vị, trường học
I. Trách nhiệm của Lãnh đạo các đơn vị, trường học

1. Phân công cán bộ, giáo viên có đủ trình độ chuyên môn về tin học thực hiện việc hướng dẫn, theo dõi và kiểm tra cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh tuân thủ các qui định về sử dụng Internet; có các biện pháp kỹ thuật, nghiệp vụ đảm bảo an toàn thiết bị, an ninh thông tin.
2. Chấp hành nghiêm túc quy định của các cơ quan chức năng quản lý Nhà nước về các vấn đề liên quan đến việc sử dụng dịch vụ Internet.

3. Tạo điều kiện thuận lợi cho cơ quan chức năng thực hiện các biện pháp bảo đảm an ninh thông tin và tuân thủ "Pháp lệnh Bảo vệ bí mật Nhà nước".

4. Đảm bảo an toàn về mật khẩu, thông tin và bảo vệ hệ thống Internet của đơn vị. Chịu trách nhiệm trước pháp luật nếu để hệ thống mạng của đơn vị cho người khác lợi dụng và thực hiện các hoạt động phạm pháp.

5. Chịu trách nhiệm về nội dung thông tin đưa lên mạng của đơn vị. 

6. Quán triệt nghiêm túc đối với cán bộ, giáo viên, nhân viên tại đơn vị những điều không được làm khi sử dụng Internet (mục II).  
7. Khi phát hiện các hành vi vi phạm pháp luật trong việc khai thác, sử dụng dịch vụ Internet, phải báo cáo ngay cơ quan cung cấp dịch vụ Internet để có biện pháp xử lý kịp thời, đồng thời báo cáo với các cấp quản lý giáo dục. 

II. Trách nhiệm của cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh sử dụng Internet trong các đơn vị, trường học

1. Không sử dụng Internet không đúng mục đích giáo dục, các hoạt động học tập, giảng dạy của giáo viên và học sinh. 

2. Không lưu giữ trên máy tính có kết nối Internet các thông tin, tài liệu, số liệu thuộc bí mật Nhà nước. Không sử dụng hoặc hướng dẫn người khác sử dụng công cụ hỗ trợ để truy cập vào các trang thông tin trên Internet (trang Web) do cơ quan quản lý Nhà nước có thẩm quyền cấm truy cập. 

3. Không tạo ra và cố ý gửi, lan truyền, phát tán vi rút tin học, chương trình phần mềm có tính năng lấy trộm thông tin, phá huỷ dữ liệu máy tính lên mạng Internet; làm rối loạn, cản trở hoạt động cung cấp, sử dụng dịch vụ Internet.

4. Không thực hiện các hành vi ăn cắp, phá hoại hoặc xâm phạm đến quyền lợi hợp pháp của người khác dưới mọi hình thức thông qua việc sử dụng dịch vụ Internet như: sử dụng mật khẩu, thông tin riêng của người khác để truy nhập,…

5. Không lợi dụng Internet để nhằm mục đích đe dọa, quấy rối, xúc phạm đến danh dự, nhân phẩm người khác; gây rối loạn an ninh, trật tự; vi phạm đạo đức, thuần phong, mỹ tục của người Việt Nam. Không đưa lên mạng, lên các trang Web, blog hoặc gửi các thư điện tử, tin nhắn, hình ảnh, thông tin, đường dẫn… có nội dung sai sự thật, khích bác, bôi nhọ danh dự cá nhân hoặc phanh phui đời tư, cuộc sống riêng của người khác mà pháp luật không cho phép.
6. Không xây dựng các trang Web, tổ chức các diễn đàn trên Internet có nội dung hướng dẫn, lôi kéo, kích động người khác thực hiện các hành vi vi phạm pháp luật. Không tham gia các chương trình du học, học bổng, nhận các tài trợ, giúp đỡ nếu không biết rõ nguồn gốc cũng như tính hợp pháp của việc làm đó.
7. Không đưa vào Internet hoặc lợi dụng Internet để truyền bá các thông tin, hình ảnh đồi trụy, phản động, hoặc những thông tin khác trái với quy định của pháp luật về nội dung thông tin trên Internet.
8. Các quy định tại mục II này phải được niêm yết tại phòng máy tính của đơn vị, trường học.

B. Quản lý, sử dụng trang thông tin điện tử của các đơn vị, trường học

I. Quy định chung:

Trang thông tin điện tử (sau đây gọi tắt là website) là tập hợp các dữ liệu điện tử về các hoạt động của đơn vị, trường học được tích hợp trên mạng Internet, nhằm phục vụ các đối tượng trong và ngoài ngành truy cập khai thác thông tin liên quan đến hoạt động giáo dục và đào tạo của đơn vị, trường học. 
Thông tin đưa vào lưu trữ, truyền đi và nhận đến trên website phải tuân thủ các quy định tương ứng của Luật Công nghệ thông tin, Luật Báo chí, Luật Xuất bản, Pháp lệnh Bảo vệ bí mật nhà nước và các quy định của pháp luật về sở hữu trí tuệ và quản lý thông tin trên website. 
 Tổ chức, cá nhân cung cấp thông tin trên website phải chịu trách nhiệm về những nội dung thông tin do mình đưa vào lưu trữ, truyền đi trên Internet.

Các đơn vị, trường học có trách nhiệm tăng cường công tác tuyên truyền, giáo dục, hướng dẫn người sử dụng trong việc khai thác, sử dụng các thông tin trên website theo đúng pháp luật.
Tăng cường công tác quản lý về bảo vệ an toàn thông tin trên website, phòng chống các hành vi phá hoại hệ thống website của đơn vị, trường học dưới mọi hình thức.

II. Tổ chức, quản lý

1. Thành lập Ban biên tập:
Các đơn vị, trường học có Quyết định thành lập Ban biên tập website để tổ chức quản lý, duy trì hoạt động và phát triển website; quy định trách nhiệm và quyền hạn của các thành viên trong Ban Biên tập, quyền hạn và trách nhiệm quản lý mật khẩu, quản trị website. Trong đó, trưởng Ban Biên tập phải là Thủ trưởng hoặc phó Thủ trưởng của đơn vị, trường học. Ban Biên tập hoạt động theo chế độ kiêm nhiệm, định kỳ hàng quý, học kỳ, hàng năm, Ban Biên tập tổ chức họp và họp đột xuất khi có yêu cầu. 

2. Nhiệm vụ, quyền hạn của Ban Biên tập website:


2.1. Xây dựng kế hoạch tổ chức hoạt động và phát triển website. Quản lý mật khẩu và bảo vệ an toàn website trên mạng internet.

2.2. Quyết định nội dung, kiểm duyệt và chịu trách nhiệm về thông tin khi cho hiển thị lên website.
2.3. Báo cáo định kỳ về các hoạt động của website với lãnh đạo đơn vị, trường học và kiến nghị các vấn đề cần thiết nhằm quản lý, bảo vệ, phát triển và hoàn thiện website.

2.4. Được yêu cầu các Tổ chuyên môn, Tổ văn phòng, Tổ cộng tác viên cung cấp đầy đủ thông tin, tư liệu (trừ tài liệu mật hoặc không được phổ biến) phục vụ cho công tác biên tập nội dung website của đơn vị, trường học.

2.5. Được hưởng phụ cấp kiêm nhiệm và các khoản thù lao theo quy định.

3. Nhiệm vụ, quyền hạn của Trưởng Ban Biên tập, Phó Ban Biên tập, Thư ký Ban Biên tập, Uỷ viên Ban Biên tập

3.1. Trưởng Ban biên tập: 
Chịu trách nhiệm chỉ đạo, tổ chức các hoạt động của website, quyết định các nội dung thông tin đưa lên website. 
Xây dựng cơ chế, kế hoạch hoạt động và phát triển hệ thống website của đơn vị, trường học, phân công trách nhiệm cụ thể cho từng thành viên trong Ban biên tập, bao gồm: Quản trị website, quản lý mật khẩu, chế độ lưu trữ, bảo vệ an toàn thông tin...

Trực tiếp duyệt và quyết định về số lượng tin bài được cập nhật vào hệ thống website theo thời gian quy định.

3.2. Phó ban biên tập: Giúp Trưởng Ban Biên tập phụ trách các lĩnh vực hoạt động của website theo uỷ nhiệm và phân công của Trưởng Ban Biên tập.

3.3. Thư ký Ban Biên tập: 

Giúp Trưởng Ban Biên tập điều hành các hoạt động hàng ngày của website,  xây dựng và duy trì đội ngũ cộng tác viên, tổ chức các hoạt động thu thập thông tin, biên tập thông tin trình Trưởng Ban Biên tập kiểm duyệt tin bài trước khi đưa lên website.

Được uỷ nhiệm kiểm duyệt những nội dung thông tin đưa lên website theo sự phân công của Trưởng Ban biên tập. Chịu trách nhiệm quản lý mật khẩu quản trị khi được Trưởng Ban Biên tập giao phó. Không được tiết lộ mật khẩu, thường xuyên thay đổi mật khẩu để bảo vệ và đề phòng tình trạng bị đánh cắp mật khẩu.
Đối với các thông tin, thông báo... đã được đơn vị, trường học phát hành (trừ các văn bản phát hành nội bộ, mật), Thư ký Ban Biên tập được quyền đưa tin lên website  và phải chịu trách nhiệm về tính chính xác khi biên tập lại tin.

3.4. Các Uỷ viên Ban Biên tập:
Đọc, xem tin, bài, hình ảnh, video,… của các cộng tác viên thuộc chuyên mục mình phụ trách và biên tập theo lĩnh vực được phân công, đảm bảo tính đầy đủ, kịp thời, chính xác và đúng quy định nguồn thông tin tích hợp.
Gửi thông tin  đến Thư ký Ban Biên tập để đưa thông tin lên website sau khi được duyệt của Trưởng ban biên tập.
Đề xuất danh sách mạng lưới cộng tác viên nhằm tạo nguồn cung cấp thông tin ổn định phục vụ biên tập tin. 


III. Kinh phí hoạt động.

1. Nguồn kinh phí: Kinh phí hoạt động lấy từ nguồn kinh phí được cấp cho hoạt động của website và từ nguồn học phí, ...

2. Nguồn kinh phí được duyệt chi cho các nội dung:

- Phụ cấp kiêm nhiệm cho các thành viên Ban Biên tập,

- Chi trả nhuận bút theo thông tin bài viết của các Cộng tác viên,

- Chi cho việc duy tu bảo dưỡng, đầu tư nâng cấp hệ thống hạ tầng mạng Lan và trả tiền duy trì tên miền và thuê Hosting theo qui định.

3. Về nhuận bút thực hiên theo Thông tư liên tịch số 21/2003/TTLT-BVHTT-BTC ngày 01/7/2003 của Bộ Văn hoá Thông tin và Bộ Tài chính hướng dẫn việc chi trả chế độ nhuận bút, trích lập và sử dụng quỹ nhuận bút đối với một số loại hình tác phẩm quy định tại Nghị định số 61/2002/NĐ-CP ngày 11/6/2002 của Chính phủ.

- Tin có nhuận bút: Các tin, ảnh hoạt động mang tính thời sự; bản tin được biên tập lại từ các văn bản đã phát hành; tin do tác giả tự viết về lĩnh vực chuyên ngành.

- Tin không có nhuận bút: Tin trả lời cho các tổ chức, công dân gửi đến; Tác phẩm khai thác từ các Trang thông tin điện tử khác được đăng lại trên website của đơn vị, trường học. 

Nhận được công văn này, yêu cầu Thủ trưởng các đơn vị, trường học nghiêm túc triển khai thực hiện./.
	Nơi nhận:

- Như trên;

- Vụ GDTH, GDTrH, GDTX, GDCN;

- Vụ CT HSSV, KHCN, TCCB, 

- Cục CNTT;

- UBNDTP;

- Công An TP;

- Phòng PA25;

- Sở TTTT, VHTT-DL;

- Lãnh đạo Sở, Công đoàn ngành;
- Các phòng, ban Sở;
- www.danang.edu.vn

- Lưu VT, CNTT-KT&KĐCL.


	GIÁM ĐỐC

(đã ký)
      Huỳnh Văn Hoa
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